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Na temelju clanka 35. stavak 1. alineja 4., a u svezi s ¢lankom 20. Zakona o
predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj 10/97., 107/07. 1 94/13.), i ¢lanka
18. Statuta Djecjeg vrtica ,,Crvenkapica® Ilok (u nastavku: Djecji vrti¢), Upravno vijece
Dje¢jeg vrtic¢a ,,Crvenkapica“ Ilok na svojoj 9. sjednici odrzanoj dana 8.srpnja 2014. godine
donijelo je

PRAVILNIK

O UPISU DJECE | OSTVARIVANJU PRAVA | OBVEZA KORISNIKA
USLUGA U DJECJEM VRTICU ,,CRVENKAPICA“ ILOK

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u
Djec¢jem vrticu ,,Crvenkapica®™ Ilok (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa,
naéin organiziranja i ostvarivanja programa njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece predskolske dobi, te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika
djece — korisnika usluga u Dje¢jem vrticu.

Clanak 2.

U Dje¢jem vrticu ostvaruju se slijedeéi programi za djecu predskolske dobi:

- redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece predskolske dobi, koji su prilagodeni razvojnim potrebama te njihovim
mogucénostima i sposobnostima,

- program Katolickog vjerskog odgoja (na osnovu ankete roditelja odnosno skrbnika
djece),

- program predSkole za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu skolu,

- program za djecu rane 1 predSkolske dobi s teSkocama u razvoju,

- kra¢i programi (rano ucenje stranih jezika i drugi programi umjetnickog, kulturnog,
vjerskog i sportskog sadrzaja),

- programi za darovitu djecu rane i predskolske dobi

- drugi programi predskolskog odgoja u skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja.

I1. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.

Upis djece u programe Djecjeg vrtic¢a provodi se prema planu upisa §to ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijec¢e Djecjeg vrtica.



Clanak 4.

Djec;ji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja upise djece u djecji vrtic¢ i ispise iz djecjeg vrtica
s vodenjem odgovaraju¢e dokumentacije.

Kada djecji vrti¢ u svezi s poslovima iz predhodnog stavka ovog ¢lanka obavlja kao
javne ovlasti, odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili
druge fizicke ili pravne osobe, duzan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje
op¢i upravni postupak.

Clanak 5.

Djecji vrti¢ je duzan sukladno svom prostoru organizirati programe predskolskog
odgoja za djecu s prebivaliStem na podrucju grada Iloka, te osigurati prednosti pri upisu u
redovite programe na nain utvrden Zakonom o predSskolskom odgoju i obrazovanju i
Odlukom Osnivaca o nacinu i kriterijima ostvarivanja prednosti pri upisu u Djecji vrti¢
,Crvenkapica“ ILOK.

Clanak 6.

U skladu s planom upisa u Dje¢jem vrticu se svake godine obavlja upis djece radi
ostvarivanja programa predskolskog odgoja.

Djecji vrti¢ u objavi upisa daje detaljne podatke o svim programima.

Objava upisa se stavlja na mrezne stranice Grada lloka, na lokalni radio te po oglasnim
mjestima u Gradu.

Clanak 7.

Zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ korisnik usluga podnosi Djec¢jem vrtiCu za vrijeme
prijavnog roka.

Izuzetno, u opravdanim slu€ajevima, moZe se podnijeti obrazloZeni zahtjev za upis
djeteta izvan prijavnog roka, a opravdanost slucajeva po vlastitoj procjeni utvrduje ravnatel]
Vrti¢a (npr. nepostojanje druge adekvatne brige o djetetu u sluc¢aju gubitka ¢lana obitelji,
statusa samohranog roditelja, djeteta s teSkocama u razvoju, zasnivanje radnog odnosa i sl.).

Uz zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka korisnici usluga duzni su priloziti na uvid:

- rodni list djeteta ili izvadak iz matice rodenih,

- dokaz o mjestu prebivalista djeteta

- OIB djeteta i oba roditelja

- dokumentaciju kojom dokazuju ostvarivanje olakSica u placanju vrti¢a

Postupak se smatra pokrenutim u trenutku predaje urednog zahtjeva vrticu.

Korisnik usluga duzan je dostaviti uvjerenje o zdravstvenom stanju djeteta pri
sklapanju ugovora za upis djeteta u Vrtic.



Clanak 8.

Roditelj odnosno skrbnik mozZe odustati od zahtjeva.
To moze napraviti izri€ito, davanjem potpisane izjave volje da odustaje od zahtjeva, a moze
odustati i presutno, tj. da se iz njegovog ponasanja moze zakljuciti da je odustao od zahtjeva
(nepotpisivanje Ugovora o uslugama predskolskog odgoja najkasnije do 1. listopada tekuce
godine, ne donosenje potrebne dokumentacije i sl.)

Tada se donosi rjeSenje o obustavi postupka.

Clanak 9.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u
nastavku teksta: Povjerenstvo) koju imenuje Upravno vijece.
Povjerenstva c¢ine: ravnatelj, 1 ¢lan iz reda odgojitelja na prijedlog ravnatelja, voditel;
racunovodstva.

Povjerenstvom predsjedava ravnatelj.

Mandat Povjerenstva traje pet godina.

Povjerenstvo radi na sjednicama, koje saziva ravnatelj.

Sjednica se moZe odrZati ako je nazo¢na vec¢ina ¢lanova Povjerenstva.

O radu Povjerenstva vodi se zapishik.

Clanak 10.

Djeca upisana u Djecji vrti¢ zapoc€inju ostvarivati program od 1. rujna tekuée godine,
ako drugacije nije utvrdeno odlukom osnivaca ili Ugovorom Djecjeg vrtica s roditeljem
odnosno skrbnikom djeteta.

Clanak 11.

Roditelj, odnosno skrbnik duzan je zakljuciti Ugovor o uslugama predskolskog odgoja
u roku od mjesec od dana urednog predanog zahtjeva, a najkasnije do 1. listopada tekuce
godine.

Ukoliko korisnik usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka upiSe dijete u Vrti¢ tijekom
pedagoske godine, duzan je zakljuciti Ugovor o uslugama predskolskog odgoja najkasnije do
dogovorenog dana za pocetak koriStenja usluga Vrtica.

Clanak 12.

Primljena djeca rasporeduju se u odgojne skupine u skladu s Drzavnim pedagoskim
standardima. Tijekom pedagoSke godine ravnatelj Vrti¢a donosi Odluku o prijemu djeteta u
Vrti¢ ukoliko ima mjesta u odgovaraju¢oj skupini. Izuzetno, zbog prelaska djeteta u drugu
skupinu ravnatelj ¢e zatraziti suglasnost roditelja.

Clanak 13.

Korisnik usluga duzan je:



- prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o
zdravstvenom stanju djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za sluc¢aj promjena zdravlja
nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda.

- predoditi potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom
ostvarivanja programa,

- pravovremeno izvjestavati Djecji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i
suradivati s Djecjim vrti¢em u postupcima izmjena programa,

- za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoci strucni tim Dje¢jeg vrtica, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i
utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih
potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa
za drugu djecu,

- obaviti intervju prije upisa koji vodi ravnatelj;

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvjestiti
vrti¢ o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijecenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika kojom se dozvoljava djetetu ponovni boravak u dje¢jem vrticu,

- izvjestiti odgojitelja odgojne skupine u roku od 24 sata o razlogu izostanka djeteta;

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Djec¢jim
vrti¢em u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- najkasnije do 20-tog u mjesecu uplaéivati utvrden iznos sudjelovanja u naknadi cijene
programa u skladu s odlukom Osnivaca,

- prijaviti Dje¢jem vrti¢u promjenu svih okolnosti koje utje¢u na visinu sudjelovanja u
naknadi cijene programa,

- 1izvjestiti usmeno Djecji vrti¢ o ispisivanju djeteta iz Djecjeg vrti¢a najkasnije 15 dana
prije ispisivanja, odnosno raskida ugovora te podmiriti sve dospjele troskove programa i
potpisati ispinicu.

Clanak 14.
Djecji vrti¢ duZan je :

- organizirati rad s djecom u dje¢jim jaslicama 1 vrticu u skladu sa Zakonom o
predskolskom odgoju i obrazovanju, Drzavnim pedagoskim standardom, Programskim
usmjerenjem, Obiteljskim zakonom, Medunarodnom konvencijom o pravima djeteta, te
ostalim propisima koji ureduju podrucje predSkolskog odgoja i obrazovanja te s potrebama
roditelja i socijalne sigurnosti djeteta,

- suradivati s obitelji djeteta u cilju prac¢enja razvoja 1 napredovanja djeteta,

- osigurati redovito izvjes¢ivanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Djecjim vrticem u skladu sa Zakonom i Statutom Djecjeg vrtica,

- omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem prigovora, odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu Djecjeg vrtica,

- upozoriti korisnike usluga na posebno organiziranje programa za vrijeme srpnja i
kolovoza, te u drugim posebnim okolnostima u skladu s pedagoskim nacelima i interesima



organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predskolskog odgoja u
Vrticu,

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim Vrtica, izmjeniti program i uvjete
ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece strucno-
razvojna sluzba na temelju pradenja stanja 1 potreba djeteta te na temelju provedene
pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, u
interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za drugu djecu,

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete
u slucaju znaCajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

- u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ moze otkazati obveze u roku od 60 dana od
dana dospjeca obveze, te ako korisnik na drugi nacin prekrSi obveze ugovora ili opéeg akta
Djecjeg vrtic;

- prilikom prelaska djeteta u drugi vrti¢ predati korisniku usluga propisanu dokumentaciju
koju treba dostaviti drugom vrtiéu;

- primiti dijete koje prelazi iz drugog vrtic¢a zbog preseljenja i drugih opravdanih razloga,
ukoliko ima slobodnih mjesta, a na temelju odluke Povjerenstva iz ¢lanka 6. Ovog Pravilnika.

I11. UPISI | OSTVARIVANJE PRAVA NA DRUGE PROGRAME

Clanak 15.

Za svu djecu prijavljenu za Program predskole, Djecji vrti¢ je duZan samostalno ili u
suradnji s drugim subjektima (nadlezna Ministarstva, nadlezna tijela Zupanije i Grada), a u
skladu s odlukom Osnivaca, organizirati ostvarivanje programa.

Clanak 16.

Za ostvarivanje verificiranith kra¢ih programa 1 drugih programa prema sklonostima
djece upis se obavlja redoslijedom podnoSenja zahtjeva, s tim da prvenstvo imaju djeca vece
uzrasne dobi.

O ostvarivanju programa iz stavka 1. zakljuCuje se poseban ugovor, kojim se regulira
vrsta i trajanje programa, te medusobna prava i obveze korisnika usluga i Djecjeg vrtica.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika obavit ¢e se na nacin i u postupku kao i kod
njegovog donosenja.



Clanak 18.

Ovaj Pravilnik usvojen je kada ga prihvati Upravno vije¢e nadpolovicnom vecinom
ukupnog broja svih ¢lanova Upravnog vijeca.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci
Djecjeg vrtica.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i

ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djec¢jem vrti¢u ,,Crvenkapica“ Ilok donesen na
26. sjednici Gradskog vije¢a Grada Iloka odrzanoj 8. prosinca 2000. godine.

U lloku, 4.07.2014.
Predsjednica Upravnog vijeca

Zdenka lvanika

Utvrduje se da je Pravilnik objavljen
na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a
,»Crvenkapica® Ilok dana

9.srpnja 2014. godine

Ravnateljica:
Dragica Groznica



